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ДОГОВОР № __________
об оказании платных образовательных услуг

Москва                                                                                                      «____» _________202__ г.
	
	
	


Федеральное бюджетное учреждение «Всероссийский научно-исследовательский институт документоведения и архивного дела» (ВНИИДАД) на основании лицензии на осуществление образовательной деятельности от 14.11.2017 № 2676, выданной Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________________________, действующего на основании ___________________________
и _____________________________________________________________________________
(полное наименование и фирменное наименование (при наличии) организации)

именуем ____ в дальнейшем «Заказчик», в лице _____________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя Заказчика)

действующего на основании _____________________________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Заказчика)

и _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, зачисляемого на обучение)

именуем ___ в дальнейшем «Слушатель», совместно именуемые «Стороны», а по отдельности – «Сторона», заключили настоящий Договор (далее по тексту – «Договор») о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель обязуется предоставить образовательную услугу, а Заказчик обязуется оплатить образовательную услугу по предоставлению обучения по дополнительной образовательной программе (далее по тексту – образовательной программе) профессиональной переподготовки «__________».
1.2. Срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения) _____академических часов
.
1.3. Форма обучения: заочная/заочная с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий
1.4. Сроки оказания образовательных услуг: дата начала 00.00.0000; дата окончания 00.00.0000.  
Услуги оказываются Исполнителем по адресу: Москва, Профсоюзная ул., 82, ВНИИДАД. 
1.5. Договор не предусматривает оказание образовательных услуг по индивидуальному учебному плану.

1.6. После освоения Слушателем - образовательной программы и успешного прохождения итоговой аттестации ему выдается диплом о профессиональной переподготовке установленного образца.
1.7. Договор не предоставляет прав на копирование учебных материалов, в том числе фотографирование и любое другое воспроизведение с целью тиражирования кроме как для личного использования Слушателем.

2. ПРАВА СТОРОН 
2.1. Исполнитель вправе:

2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации Слушателя.

2.1.2. Применять к Слушателям меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания, предусмотренные статьей 43 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», условиями Договора и требованиями локальных нормативных актов Исполнителя.

2.1.3. Привлекать к исполнению обязательств по Договору третьих лиц (соисполнителей), при этом Исполнитель несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств соисполнителем.

2.1.4. Переносить сроки оказания услуг, уведомив Заказчика.

2.1.5. В случае неисполнения Заказчиком обязательств по Договору, Исполнитель вправе приостановить оказание услуг Слушателю.

2.2. Заказчик вправе:

2.2.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом 1 Договора.

2.2.2. Осуществить однократно замену Слушателя, направив Исполнителю письменное уведомление о замене Слушателя, информацию о новом Слушателе и документы, предусмотренные пунктом 3.2.2. настоящего Договора в отношении нового Слушателя, в срок не позднее чем за 5 (пять) рабочих дней до даты начала оказания услуг, указанной в пункте 1.4. Договора.
2.3. Слушатель вправе:

2.3.1. Получать академические права в соответствии с частью 1 статьи 34 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

2.3.2. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом 1 Договора.
2.3.3. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного процесса.

2.3.4. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, имуществом Исполнителя, необходимым для освоения дополнительной образовательной программы.

2.3.5. Получить доступ к нормативно-методической литературе по образовательной программе, указанной в пункте 1.1. Договора.
2.3.6. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки.

3. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Исполнитель обязуется:

3.1.1. Зачислить Слушателя, выполнившего установленные законодательством Российской Федерации, учредительными документами, локальными нормативными актами Исполнителя условия приема.
3.1.2. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении образовательных услуг посредством размещения на официальном сайте ВНИИДАД в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://vniidad.ru/ в закладке «Образовательная деятельность».

3.1.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора. Образовательные услуги оказываются в соответствии учебным планом и расписанием занятий Исполнителя.

3.1.4. Обеспечить Слушателю предусмотренные выбранной дополнительной профессиональной программой условия ее освоения.

3.1.5. Сохранить место за Слушателем в случае пропуска занятий по уважительным причинам (с учетом оплаты образовательных услуг, предусмотренных разделом 1 Договора). 

3.1.6. Обеспечивать оказание услуг преподавательским составом соответствующей квалификации.

3.1.7. Принимать от Слушателя и (или) Заказчика плату за образовательные услуги.

3.1.8. Обеспечить Слушателю уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья. 

3.1.9. После окончания оказания образовательных услуг направить Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг по форме приложения 2 к Договору и документ, указанный в пункте 1.6. Договора, при условии успешного освоения Слушателем образовательной программы, указанной в пункте 1.1. Договора.

3.2. Заказчик обязуется:

3.2.1. Своевременно вносить плату за предоставляемые Слушателю образовательные услуги, указанные в разделе 1 настоящего Договора, в размере и порядке, определенных Договором, в соответствии с разделом 4 Договора, а также предоставлять платежные документы, подтверждающие такую оплату.

3.2.2. Предоставить Исполнителю вместе с подписанными экземплярами Договора Согласие на обработку персональных данных по форме приложения 1 к Договору, подписанное Слушателем (каждым Слушателем), и копии документов, подтверждающих уровень образования Слушателя (каждого Слушателя); в случае не предоставления указанных документов или несоответствия уровня образования слушателя требованиям Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по Договору.
3.2.3. Обеспечить получение Слушателем экземпляра Договора и обеспечить Слушателю условия, необходимые для освоения образовательной программы, в том числе ознакомление Слушателя с нормами, предусмотренными статьями 34 и 43 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

3.2.4. Незамедлительно информировать Исполнителя в случае невозможности прохождения обучения Слушателем по образовательной программе. 
3.2.5. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия Слушателя на занятиях.
3.2.6. Подписать и направить Исполнителю Акт сдачи-приемки оказанных услуг в срок не позднее 5 (пяти) дней с даты окончания оказания образовательных услуг, указанной в пункте 1.4. Договора, либо предоставить письменный мотивированный отказ от подписания такого Акта с указанием недостатка образовательных услуг.
3.3. Слушатель обязан:
3.3.1. Соблюдать требования, установленные в статье 43 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», условия   Договора и требования локальных нормативных актов Исполнителя.

3.3.2. Выполнять задания, предусмотренные учебным планом образовательной программы.

3.3.3. Обучаться по образовательной программе с соблюдением требований, установленных учебным планом Исполнителя, расписанием занятий.

3.3.4. Соблюдать требования локальных нормативных актов Исполнителя, правил пожарной безопасности.

4. СТОИМОСТЬ УСЛУГ, СРОКИ И ПОРЯДОК ИХ ОПЛАТЫ
4.1. Полная стоимость образовательных услуг Исполнителя по Договору составляет __________ (_____________) рублей, НДС не облагаются на основании пп. 14 п. 2 ст. 149 НК РФ.
Увеличение стоимости образовательных услуг после заключения Договора не допускается.
4.2. Оплата производится в порядке предварительной оплаты в 100% размере стоимости образовательных услуг, указанной в пункте 4.1. Договора в безналичном порядке по реквизитам Исполнителя, указанным в разделе 9 Договора, согласно выставленному счету на оплату, не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента выставления такого счета Исполнителем. Датой исполнения обязательств, указанных в настоящем пункте Договора является дата зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 
4.3. Образовательные услуги считаются оказанными после подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг по форме приложения 2 к Договору. 
В случае непредоставления Заказчиком в срок, предусмотренный пунктом 3.2.6. Договора, подписанных Заказчиком Акт сдачи-приемки оказанных услуг или мотивированного отказа от подписания соответствующего Акта, услуги считаются оказанными надлежащим образом и в полном объеме, а Акт сдачи-приемки оказанных услуг подписанным.
5. ОСНОВАНИЯ ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА

5.1. Условия, на которых заключен Договор, могут быть изменены по соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон.
5.3. Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в одностороннем порядке в случаях:

установления нарушения порядка приема на обучение, повлекшего по вине Слушателя его незаконное зачисление на обучение;

просрочки оплаты стоимости образовательных услуг Заказчиком;

невозможности надлежащего исполнения обязательства по оказанию образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Слушателя;

невыполнения обязательств по Договору со стороны Заказчика;

в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.4. Договор расторгается досрочно:

по инициативе Исполнителя в случае применения к Слушателю, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, при невыполнении им обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае установления нарушения порядка приема Слушателя на обучение, повлекшего по вине Слушателя его незаконное зачисление на обучение;

по обстоятельствам, не зависящим от воли Слушателя и (или) Заказчика и Исполнителя, в том числе в случае ликвидации Исполнителя.

5.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по Договору при условии полного возмещения Заказчику убытков.
5.6. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов, связанных с исполнением обязательств по Договору.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН, ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

6.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и Договором. 
6.2. При обнаружении недостатка образовательной услуги, в том числе оказания ее не в полном объеме, предусмотренном образовательной программой (частью образовательной программы), Заказчик вправе по своему выбору потребовать:

безвозмездного оказания образовательной услуги;

соразмерного уменьшения стоимости оказанной образовательной услуги; 

6.3. возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанной образовательной услуги своими силами или третьими лицами.

6.4. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора и потребовать полного возмещения убытков, если в срок недостатки образовательной услуги не устранены Исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения Договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанной образовательной услуги или иные существенные отступления от условий Договора.

6.5. Если Исполнитель нарушил сроки оказания образовательной услуги (сроки начала и (или) окончания оказания образовательной услуги и (или) промежуточные сроки оказания образовательной услуги) либо если во время оказания образовательной услуги стало очевидным, что она не будет осуществлена в срок, Заказчик вправе по своему выбору:

назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель должен приступить к оказанию образовательной услуги и (или) закончить оказание образовательной услуги;
поручить оказать образовательную услугу третьим лицам за разумную цену и потребовать от Исполнителя возмещения понесенных расходов;

потребовать уменьшения стоимости образовательной услуги;

расторгнуть Договор.

6.6. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания образовательной услуги, а также в связи с недостатками образовательной услуги.

6.7. За нарушение сроков оплаты, указанных в пункте 4.2. Договора Заказчик обязан уплатить, по требованию Исполнителя, неустойку в размере 0,1 % от неуплаченной (несвоевременно уплаченной) суммы, за каждый день просрочки, но не более 10% от стоимости образовательных услуг.
6.8. Все споры по Договору Стороны будут стремиться разрешить путем переговоров. В случае уклонения Стороны от проведения переговоров должна быть направлена письменная претензия. 
При неполучении ответа на письменную претензию в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты доставки отправления адресату, спор передаётся на разрешение в Арбитражный суд г. Москвы. При уклонении от получения письменной претензии или не ознакомления адресата с ней, в течение 30 (тридцати) календарных дней с даты доставки отправления адресату, спор передаётся на разрешение в Арбитражный суд г. Москвы.
6.9. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение либо ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (стихийные бедствия, пожары, эпидемии, пандемии, военные действия, забастовки, введения органами государственной властью ограничительных мер и т.п.), которые Стороны не могли предвидеть (предотвратить) препятствующих выполнению обязательств по Договору. 
6.10. При наступлении обстоятельств, указанных в пункте 6.8 Договора Стороны обязаны письменно уведомить друг друга, указав характер обстоятельств и причинно-следственную связь их воздействия, препятствующих исполнению (надлежащему исполнению) обязательств по Договору, в течение 5 (пяти) рабочих дней.
7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

7.1. Договор вступает в силу с даты подписания и действует до исполнения Сторонами обязательств по нему.
8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
8.1. Сведения, указанные в Договоре, соответствуют информации, размещенной на официальном сайте Исполнителя в сети «Интернет» на дату заключения Договора.

8.2. Под периодом предоставления образовательной услуги (периодом обучения) понимается промежуток времени с даты издания приказа Исполнителем о зачислении Слушателя на обучение до даты издания приказа Исполнителем об окончании обучения и (или) отчислении Слушателя.

8.3. Изменения и дополнения к Договору должны быть совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
8.4. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон. 
8.5. Стороны обязуются своевременно письменно уведомить друг друга в случае изменения реквизитов, указанных в разделе 9 Договора. В случае непредоставления уведомления об изменениях в реквизитах, указанных в разделе 9 Договора, условия Договора признаются надлежаще выполненными. 

8.6. Копии Договора, включая приложения к нему, счета на оплату, актов сдачи-приемки оказанных услуг, направленные посредством электронной почты или факса, указанных в Договоре, будут иметь юридическую силу до момента получения Сторонами оригиналов соответствующих документов. 
8.7. Все взаимоотношения Сторон, неурегулированные в Договоре, регулируются в соответствии с действующим законодательством РФ. 
8.8. К Договору прилагается и является его неотъемлемой частью: Приложение 1 – Форма Согласия на обработку персональных данных и Приложение  2 – Форма Акта сдачи-приемки оказанных услуг.
9. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	
	ЗАКАЗЧИК
	
	СЛУШАТЕЛЬ

	Федеральное бюджетное учреждение «Всероссийский научно-исследовательский институт документоведения и архивного дела» (ВНИИДАД)
	
	Наименование организации
	
	ФИО

Дата рождения:

	Юридический адрес: Профсоюзная ул., 82, Москва, 117393

ИНН/КПП 7708033140/772801001

ГУ БАНКА РОССИИ ПО ЦФО//УФК ПО Г. МОСКВЕ г. Москва (ВНИИДАД л/с 20736У94000)

Казначейский счет 03214643000000017300

БИК 004525988

Единый казначейский счет 40102810545370000003
КБК 00000000000000000130

ОКТМО 45905000

ОКПО 02842708
	
	Юридический адрес:
	
	Паспортные данные:

Серия:_______ № __________

Кем и когда выдан: _______________________

_________________________

________________________

Код подразделения: ________

Адрес регистрации: ________

__________________________

Адрес фактического проживания: _____________

СНИЛС: _________________

Телефон: ________________

e-mail:

	
	
	
	
	

	Должность
____________ И.О. Фамилия
м.п.
	
	Должность
_____________ И.О. Фамилия

м.п.
	
	_____________ Фамилия И.О.


Приложение № 1

к Договору от «___» ___ 20___ г. № _____

ФОРМА СОГЛАСИЯ
на обработку персональных данных 
«___» _________ 20___года 
Я, _______________________________________________________________________________

дата рождения и место рождения _____________________________________________________

гражданство ______________________________________________________________________

адрес регистрации и фактического проживания (с указанием индекса) ______________________

паспорт серия ____________ № ____________________ выдан ____________________________                                            

код подразделения ________________________________________________________________

СНИИЛС ________________________________________________________________________

номер телефона, электронный адрес (e-mail) ___________________________________________

данные об образовании: ____________________________________________________________                                                                              

Настоящим, свободно, своей волей и в своем интересе даю свое согласие  Федеральному бюджетному учреждению «Всероссийский научно-исследовательский институт  документоведения и архивного дела» (ВНИИДАД) (адрес места нахождения: г. Москва, ул. Профсоюзная, 82) на обработку (любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с моими персональными данными, включая возможность доступа к ним, ознакомление, сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих  персональных данных: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство; адрес регистрации и фактического проживания (с указанием индекса); паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения); СНИИЛС; номер телефона, электронный адрес (e-mail); данные об образовании; иные документы (документы о смене ФИО).

Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях исполнения договора на оказание образовательных услуг.  

Обработка персональных данных осуществляется ВНИИДАД с применением всех законных способов обработки персональных данных, допустимых законодательством Российской Федерации, в частности, хранение, запись на электронные носители и их хранение, составление перечней, маркировка.

 Настоящее согласие дано «___» _______________ г. и действует в течение 5 (Пяти) лет. 

Мне разъяснено мое право отозвать своё согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который должен быть направлен в ВНИИДАД заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку уполномоченному представителю ВНИИДАД.  В случае поступления от меня письменного документа об отзыве согласия на обработку персональных данных ВНИИДАД   прекратит обработку таких персональных данных в течение 3 (Трех) рабочих дней, если иное не противоречит действующему законодательству РФ. 

Собственноручная подпись, расшифровка подписи     ____________/_______________.

«__» _____________20__ года

Форма согласия на обработку персональных данных согласована:

	Исполнитель:
	
	Заказчик:

	ВНИИДАД
	
	Наименование организации

	Должность

__________________ И.О. Фамилия

М.П.
	
	Должность

_____________ И.О. Фамилия

М.П.


Слушатель:
_______________ Фамилия И. О.

Приложение № 2

к Договору от «___» ___ 20___ г. № _____

ФОРМА АКТА

сдачи-приемки оказанных услуг

к договору об оказании платных образовательных услуг 

от «__» _______________ 20___ г. № _____

Москва 


        

                            «_____» _________________ 20____ г.

Федеральное бюджетное учреждение «Всероссийский научно-исследовательский институт документоведения и архивного дела» (ВНИИДАД) на основании лицензии на осуществление образовательной деятельности от 14.11.2017 № 2676, выданной Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________________________, действующего на основании ___________________________
и _____________________________________________________________________________
(полное наименование и фирменное наименование (при наличии) организации)

именуем ____ в дальнейшем «Заказчик», в лице _____________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя Заказчика)

действующего на основании _____________________________________________________________,

(реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Заказчика)

совместно именуемые «Стороны», составили настоящий Акт о нижеследующем:

Исполнителем оказаны образовательные услуги по дополнительной образовательной программе профессиональной переподготовки  «_____________________________________» 

(наименование дополнительной образовательной программы)

для Слушателя _____________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество)
Стоимость оказанных услуг составляет _______ (________________________________) рублей, НДС не облагается на основании пп. 14 п. 2 ст. 149 НК РФ.

Услуги оказаны полностью, удовлетворяют условиям Договора от «____»______ 20___ г. № ______

Заказчик и Исполнитель претензий друг к другу не имеют.

Настоящий акт составлен в 2-х экземплярах:

1-й – Заказчику, 2-й – Исполнителю.

	
	
	

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	
	ЗАКАЗЧИК

	
	
	

	Форма акта согласована:


	
	

	Исполнитель:
	
	Заказчик:

	ВНИИДАД
	
	Наименование организации

	Должность

________________ И.О. Фамилия
м.п.
	
	Должность

____________________И.О. Фамилия

м.п.


� Академический час составляет 45 (сорок пять) минут (п.17 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам (утв. Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499).





