Opranusanusi J10KyMeHT0000poTa: TpaauIuu u «iudpa»
(32 akameMHYeCKUX Yaca)

Kypc nanpapnen Ha gopmMupoBaHue y ciymiaTesiei mpeicTaBieHuss 00 aKTyalbHOU
HOPMAaTUBHO-TIPaBOBOM 0a3e B cdepe IeONpOr3BOJICTBA U apXUBHOTO nena. Ciymarenu
O3HAKOMSTCA C TPaBOBBIMU acleKTaMH B paboTe C D3JIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMHU,
METOJIaMU COBEPILIEHCTBOBAHUS MPOLIECCOB AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOPOTa B YCIOBUSAX
pa3BUTHs HMHPOPMAIMOHHONW WHQGPACTPYKTYpbl M HHUQPPOBU3AIMH OPraHU3aIMOHHBIX
IIPOLIECCOB, AKTYAJIIbHBIMH MOJIX0IAMH K XPAHEHUIO 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.

B pamkax Kypca paccMaTpHUBAarOTCS BONPOCHl IU(PPOBU3AIUMU  IPOLIECCOB
JIEJIONPOU3BOJICTBA U ApPXUBHOIO J€Ja C TOYKU 3PEHHS IMOJIOKEHUM 3aKOHOIATEIbCTBA,
HOPMAaTUBHBIX IPAaBOBBIX AaKTOB M METOAMYECKUX pekoMeHnauuii PocapxuBa, HHBIX
OpPraHOB BIIACTH, a TAK)KE C YUETOM II0JI0KEHUN HAllMOHAIBHBIX CTaHIapPTOB.

Jlexuuy mpoBOJATCSA 1O CIEAYIOIIUM TEMaM:

HopmatuBHbIE TpaBOBBIE M METOJIMYECKUE JOKYMEHTHI, perIaMeHTHPYIOuE paboTy
C JOKYMEHTaMU B COBPEMEHHBIX YCIOBHSIX.

Cnyx0a  nmemompou3BOJCTBA B  OpraHM3alMu: 3amadyd, QYHKIUH, TpaBa,
KOMIETEHIUS, olleHKa 3¢ dexTuBHOCTH. Pa3paboTka OKaTbHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB
OpraHu3aIuy Mo BOMPOCaM JOKYMEHTAIIMOHHOTO O0ECIICUeHUSI YITPABICHHUS.

MexnyHapoJHble CTaHIapThl B 00JIACTH yNpaBlieHUs JOKyMeHTauuen. TpeOoBaHus
CTaHJApPTOB K JOKYMEHTY, K YIpaBJICHHIO JOKyMeHTamu. Cucrema yIpaBieHUs
JIOKYMEHTaMHM, IPOLECChl YIpPaBJI€HUS JOKYMEHTAaMU, MOHUTOPUHT U ayJUT YIpaBJICHUS
JIOKYMEHTaMH.

CoBpemeHHbIe TpeOOBaHUS K TOKYMEHTHPOBAHUIO YIPABIEHYECKON NEATEIbHOCTH.
CucreMa OpraHM3allMOHHO-PACTIOPAIUTENHHON JAOKyMeHTauu. OCHOBHBIE TpeOOBaHUS K
COCTAaBIICHUIO U 0(OPMIICHUIO JJOKYMEHTOB.

Opranuzanust g0KyMeHTooOopoTa. HoMmeHknatypa nen: ee Ha3HaueHHUE, MOPSIOK
COCTaBJICHUS U UCIIOJIb30BaHUS.

OneKTpoHHbIE JOKYMEHTBl. OCOOEHHOCTH OpraHHu3alMHd pabdOThl C ANEKTPOHHBIMU
nokyMeHTaMHu. CHCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO JTIOKyMeHTooOopoTa. CoBpeMeHHbIe pa3paboTKu B
00JacTH aBTOMaTU3UPOBAHHOTO TOKYMEHTUPOBAHUS U JOKYMEHTO000POTA.

JIoKyMeHTaIbHBINM W apXUBHBIN (OH]I OpraHu3aii. ApXUB OpraHU3alli, OCHOBHBIC
3ajaun, (yHKOMM U nOpaBa apxuBa. llopsaok mepemauum €1 U3 CTPYKTYPHBIX
MIO/IPA3/CIICHUI B apXUB OPraHU3allMM, IPABUIIA IIOArOTOBKY AEJI ISl CAA4YU B APXUB.

ApXHUBHOE XpaHEHHUE DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB: OCHOBHBIE MpPOOJIEMBbI, B T.4.
BOIIPOCBI COXPAHHOCTU JJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB. [IpaBmia opranusanuu XpaHeHUs,
KOMIUICKTOBaHMS, ydeTa M UCIOJb30BaHUS JOKYMEHTOB ApxuBHOTO (ponma Poccuiickoi
denepan M JAPYTMX APXUBHBIX JOKYMEHTOB B TIOCYJAapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax
MECTHOT'O caMOyTpaBiieHus U opranuzanusax (2023 r.).

HopmaTuBHBIE TOKYMEHTHI MO BOIpocaM OTOOpa JOKYMEHTOB Ha IOCTOSHHOE
xpaHeHue. «llepeyeHb THUIMOBBIX YOPABIEHYECKUX JIOKYMEHTOB, O0Opa3ylolMxcsi B
JIEATEIbHOCTH OpraHu3alui, C yKa3aHUEM CPOKOB XPAHEHHUS»: METOIUKA IPUMEHEHHS.

[To oxoHYaHUM OOYUYEHUSI BBIIACTCS YIOCTOBEpPEHHE O MOBHIIICHHH KBaTH(pUKAIIUH
yCTaHOBIIEHHOTO 00pasia.
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