CoBpeMeHHbIE TEXHOJIOTHH B /IeJIONPOU3BOICTBE U AapXUBe KOMIIAHUM.
AHaJu3 TH(POPMALMOHHBIX CHCTEM M IPOrPAMMHOI0 obecneyeHust 1Jsi
yIpaBJieHUS 3JIeKTPOHHBIMH TOKYMEHTAMH

(24 akaieMUYeCKHX Yaca)
@®opMaT NPOBEACHUA: OYHO

B nporpamme paccMaTpuBaroTCsl CJIEIYIOIIUE TEMBI:

1. HoBbie HOpMaTHBHBIE aKThI, peTJIaMEHTUPYIOLIUE PabOTy C TOKYMEHTaMHu.

2. O3HakomJleHHE C TpaBWJIaMH OpraHu3aluu JoKymMeHToobopora. HoBbie
TEHJICHIIUM B OpTraHu3aluu paboThl C JOKYMEHTaMH B CBSI3M C mnpuHatheMm [lpaBun
JIEJIONPOU3BOJICTBA B (heliepalibHBIX OpraHaxX HCIOJHUTEIBHOUW BIACTH, MeToArnYecKuX
peKoMeHJaIui 1Mo pa3paboTKe HHCTPYKIUU MO JENOMPOU3BOJCTBY B deaepaabHbIX
OopraHax UCIOJIHUTEIbHOU BJIACTH.

3. Yyer u cucreMatusanus JOKYMEHTalbHOro (OHAA OpraHu3aluu:
HOMEHKJIAaTypa JIe] — €€ 3HaYeHHE, MOPSII0K COCTABICHUS U UCIIOJIb30BaHUS.

4, HopmaTtuBHast 0a3a M OCHOBHBIE MOJOXKEHHS O OTOOpY Ha XpaHEHHUE
OpraHU3aIMOHHO-PACTIOPSAUTEILHON IOKYMEHTAIIIH.

S. ApXWB OpraHu3ali: OCHOBHBIC 3aJaud, (QYHKIHUH, TpaBa apxuBa;
JOKYMEHTAJbHBIN M apXUBHBIM (OHJ OpraHU3alliy; MOPSJIOK MepeIadn JOKYMEHTOB Ha
XpaHEeHHe, B T.4. IO JINUHOMY cocTaBy. COCTaBiI€HHUE ONMUCEN U aKTOB Ha YHUUTOXKEHUE
JIOKYMEHTOB C UCTEKIIINMHU CPOKAMU XPaHECHHUSI.

6. Hasznauenue cucreM  AJIEKTPOHHOTO  JoKymMeHTooOopota  (CDO]I).
CoBpeMeHHBIE  OpraHU3allMOHHO-TeXHOJorndeckue ¢Gopmbl  npumenenus CO/I.
B3aumoneiicteue CO/] 1 31€KTPOHHOTO apXuBa OpraHU3aLNH.

Kypc BKIIrO9aeT NpakTUYECKUE 3aHATHS:

- 10 COCTABJICHUIO HOMEHKJIATYpPHI JIE1T;

- 10 COCTABJICHUIO apPXUBHBIX OIMCEH HA JOKYMEHTHI PA3JIUYHBIX CPOKOB
XPaHEHUs, aKTOB HA YHUUYTOKEHUE JOKYMEHTOB C UCTEKIINMH CPOKAMH XPAHCHHUS;

- OCHOBHBIE BO3MOKHOCTH O(PHCHBIX MPOTPaAMM ISl JOKYMEHTO000pOTa.

[To oxoHuaHuum O0Oy4eHHUS BbBIAACTCS  yJAOCTOBEpEeHME O  TIOBBIICHUU
KBaJIM(DUKAIIMN YCTAHOBJICHHOTO 00pasIia.

OtpacieBoii ieHTp noBbIieHNs KBamdukamun BHUNTA /]
Teit. (495) 334-49-05; e-mail: ocpk@vniidad.ru



