PecraBpanusi ApXuBHBIX JOKYMEHTOB
(36 akageMHYECKHX YaCOB)

Henp Kkypca: wH3ydeHHME M OCBOCHHE OCHOB pECTaBpallMM JOKYMEHTOB Ha
MOBPEXKICHHBIX HOCUTEIISIX U 00€CTICUCHHE COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB.

B pamkax manHoro kypca OyAyT pacCMOTPEHBI CIIEAYIOIIME BOIPOCH U MPOBEICHBI
MIPaKTUYECKUE 3aHATHS:

v ObecnieueHne COXPaHHOCTH IOKYMEHTOB KaK CHCTEMa MEPOTIPHUSITHH.
v JlokyMeHThI Ha OyMakHBIX HocuTeNsiX. CocTaB MaTEepHUaIoB TOKYMEHTA.
v XapakTepucTuka OyMaru: TpsimM4Has Py4YHOI'O U MAIlMHHOTO MPOU3BOJICTBA;

N3 OPCBCCHHBI. I[OJ'IFOBGLIHOCTB JOKYMCHTOB Ha 6YMa)KHBIX HOCHUTCJIAX. BI/I,Z[I)I U IIPUYNHBI
HOBpC)KI[eHI/II\/'I JOKYMCHTOB.

v CpenctBa 3anvcu HH(GpOpMAITIH.

v buonmnnass o0paboTka men  Kak  crnoco0 o0OecrnedeHne COXPaHHOCTH
JIOKYMEHTOB.

4 O3znakomieHne ¢ MexrocyaapctBeHHbIMH cTaHgapramu ['OCT 7.48-2002

«CHUBUN/I. KoncepBauusi 1okymeHTOB. OCHOBHBIE TepMUHBI U onpeaeneHus»; ['OCT 7.50-
2002 «CUBU/I. Koncepamus nokymeHToB. O0mue TpeboBaHusI.

v Marepuans 11 (pa30Bol KOHCEPBAILMH.

v [InanupoBanue mMep O€30MACHOCTH U TOTOBHOCTU K aBAPUITHBIM CUTYaLUSM.
JelicTBUs B aBapUITHOM CUTYaLIUH.

v TexHOoMorust OCHOBHBIX PECTAaBPALMOHHBIX IPOLECCOB M  OIEpaLUu.
[TpoBenenne HEOOXOAMMBIX TPEAPECTABPATMOHHBIX HCCIIETOBAHNN.

v Mexann3upoBanHasi pecraBpanus. l3rotoBieHne OyMaXHOW MacChl C

nmogbopoM 1BeTa. BoccTaHOBICHHE IEOCTHOCTH JOKYMEHTAa METOJOM PYYHOTO JIOJIMBA.
BrimosnHenue nej10CTHOCTH.

v bymarn um kien nns pecrtaBpauuu. PecraBpanusi JOKYMEHTOB PYYHBIM
CIOCOOOM C IOMOIIbIO PECTAaBPALIMOHHON OyMaru Ha CTOJIE C IOJCBETOM.

v BbpourtopoBka ©  meperuier  apXMBHBIX JOKYMEHTOB (IIMThe OJOKa,
W3TOTOBJICHHE KOHTOPCKOTO MEPeIuiéra).

v CocraBiieHHe pecTaBpallMOHHOIO MacIopTa.

[To oxoHYaHWU OOYYEHUS BBHIJACTCS YA0CTOBEPEHHe O IMOBHIIICHUH KBATU(QHUKAINU
YCTaHOBJIEHHOT'O 00pas3Iia.
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