«KonduaeHnuaabHoe 1eJ10NPOU3BOACTBOY
(24 akanemMuyeckux yaca)

[lporpamma Kypca paccuMTaHa Ha CICIHUAIMCTOB OpraHU3aluii JI00TO THIIA,

paboTtaronumx B chepe JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCTIeUeHUsl YIIpaBiIeHUS.

[ens kypca — hopmupoBaHue y oOydaromuxcs (ciiymareneil) KOMIeTeHIH O 3aluTe
u 00paboTke KOH(UIECHIUAIBHBIX JOKYMEHTOB, MpaBUJIaX WX TMOATOTOBKU U
odopmieHust B coorBeTcTBuU ¢ TpedoBanusimMu 'OCToB.

B paMkax naHHOro Kypca Oy1yT pacCMOTPEHBI CIEAYIOIINE BOIPOCHI:
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HopmatuBHO-IpaBOBOE  peryiMpoBaHue  pabOTl €  JOKYMEHTAaMH,
COJEpKAIllMMH CBEJCHUS KOH(PHUACHUMAIBHOIO Xapakrepa. Bunabl TaliH U ux
KJ1accuuxanus.

Opranu3zanusi KOHQUACHIUAILHOTO JEI0IPOU3BOICTBA.

JlokyMeHTHpOBaHHE KOHPUACHIMAIBHON HH(OpMAIUH.

Opranuzanus KOH(HIEHIUATTbHOTO JOKYMEHTO00OpoTa: COCTaB
KOH(HIEHIIUATIbHBIX JOKYMEHTOB, HX UCIIOJIHEHHUE.
Opranuzanus KOH(HIEHIUATTbHOTO JOKYMEHTO00OpoTa: COCTaB

KOH(HIEHIIUATTBHBIX TOKYMEHTOB, UX UCIIOJIHEHHE.

VYyeT u obecnieyeHre COXPaHHOCTH KOH(MDUICHIIUATbHBIX TJOKYMEHTOB.
KoHTposb 3a cocTostHuEM KOH(GUIECHITUATBLHOTO IeTOMPOU3BO/ICTBA.
[IepcoHanbHbBIC TaHHBIE.

ITo oxoHuanumn O6y‘{CHI/I$I BbIJACTCA YAOCTOBEPEHMUE O ITOBBLIIMICHUU KBaJII/I(i)I/IKaL[I/II/I

YCTaHOBJICHHOTO 00pa3ia.

OTtpacieBoii ieHTp noBbieHus kBamdukaruun BHUNJIA T
telt. (495) 334-49-05; e-mail: ocpk@vniidad.ru



