Opranusanus padoThl ¢ YJIeKTPOHHBIMY I0KYMEHTAMH
(20 akaIeMHUYECKHUX YaCOB)

[TporpamMma Kypca paccunTaHa Ha CIICIIHAIMCTOB OpraHU3aIlfii JTF0O0TO THIIA,
paboTaromux B cepe TOKYMEHTAIIMOHHOTO 00SCTICUCHHSI YIIPABICHUS i ApXUBHOTO
nena.

[enb kypca — hopmupoBaHue y oOydaromuxcs (Ciayiiaresiei) KOMIeTEHIUM,
HaIpaBJICHHBIX HAa MPUOOPETEHNE 3HAHUHN U MPAKTUICCKUX HABBIKOB, HEOOXOMMBIX
TUTS pabOTHI C NIEKTPOHHBIMH TOKYyMEHTaAMHU.

B pamkax nanHOTO Kypca OyayT pacCMOTPEHBI CIEAYIOIINE TEMBI:

1. Opranuzamus pabOThl C AIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMHU. DJEKTPOHHAS
TIOJIITHCh.

2. Opraamzamusi pabOTBl C JOKYMEHTAMH B CHCTEMax OJJICKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOTAa.

3. CoBpeMeHHbIE TEXHUYECKHUE CPEICTBA CO3/IaHUS U aHAJIN3a AIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB.

4. IlpencraBienue uHOOpPMAIMU C TMOMOIIBIO CPEACTB HH(pOrpaduKu.
OCHOBHBIC MPUHIIUATIBI BU3YaTU3aIIHH.

5. Texunuueckue TpeOOBaHUs/3adaHUs ISl BHEAPECHUS, ONTUMHU3ALNHU
AJIEKTPOHHBIX CHCTEM JOKYMEHTOO0OpOTA.

[lo oxoHuanuu OOyYEHHS BBIIACTCS YAOCTOBEPEHHE O TOBBIIICHUH

KBATM(PUKAIIMKA YCTAHOBICHHOTO 00pasIia.
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